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委員会の運営要綱又は設置要綱を改正することにより分科会、小分科会又は小委

員会を設置提案する際には、設置目的、審議事項等を明らかにするため、下記に示

した様式も併せて提出することとする。 
 なお、設置提案の説明は、原則として設置提案者である委員長が行う。 
 

記 
 
（様式） 

○○○委員会分科会（小分科会、小委員会）の設置について 
 
分科会等名：             
 

１ 所属委員会名

（複数の場合

は、主体となる

委員会に○印を

付ける。） 

 

２ 委員の構成   
３ 設 置 目 的   

 
 
 

４ 審 議 事 項  
 
 

５ 設 置 期 間    年  月  日～   年  月  日 
６ 備    考  



（参考） 

 
【記載要領】 
 設置する分科会等一つにつき１枚、別紙様式の各項目を御記入の上、事務局の担

当者に御提出ください。なお、複数の委員会の下に設置される分科会等である場合

には、委員会間で調整の上、連絡窓口となる委員会から御提出ください。 
 
○ 分科会等名：新たに設置する分科会等の名称を記入してください。 
１ 所属委員会名 
  分科会等を設置する委員会の名称を記載してください。なお、複数の委員会の

下に設置される分科会等である場合には、委員会間で調整の上、複数の所属委員

会名を記載するとともに、主体となる委員会に○印を付けてください。 
２ 委員の構成 
  分科会等の委員の構成を記入してください。なお、人数については、分科会等

として活動できる人数の範囲を考慮の上、記入してください。 
  （例）「○名以内の会員及び×名以内の連携会員」 
     「○名以内の会員又は連携会員」 
３ 設置目的 
  分科会等の設置目的を２００～３００字程度で記入してください。 
４ 審議事項 
  分科会等における審議事項を５０字以内で記入してください。なお、具体的な

課題を設定して審議を行う場合は、そのことを示して報告書の作成時期について

も記入してください。 
  （例） 「○○○○○の審議に関すること。」 
５ 設置期間 

始期と終期を記入してください。 
６ 備考 
  その他、何か記載すべき事項がありましたら記入してください。 
 

 
 


